
主辦機關／教育部青年發展署

承辦單位／中國文化大學(U-start創新創業計畫辦公室)

115年度
U-start創新創業計畫

計畫執行要點說明
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肆、經費請款注意事項

簡報大綱

伍、經費核結流程與提醒

柒、聯絡資訊

陸、經費核結注意事項

★計畫管考系統操作說明



7-8月 8-9月 9-10月 11-12月

• 二階申請說明會

• 獲115年度第一階段補助，並

已完成公司或行號設立之創

業團隊。

⚫ 第二階段績優團隊申請

• 114績優團隊、115獲補助團隊、育成單位，

透過線上及實地訪視與新創團隊進行對話，

以了解團隊所需協助。

⚫ 團隊訪視

• 書面初選(9月中後)

• 簡報複選、決選會議(預定10月初)

• 補助公告(10/30)

⚫ 第二階段審查與公告

4-6月

• 上傳請款資料由計辦審查：5/20

前

• 紙本請款資料寄至計辦：5/27前

• 每月5日前提供前一個月育成輔導

諮詢

⚫ 請款作業

• 績優團隊頒獎

• 廣宣U-start團隊並協助績優新創團隊提升

能見度

⚫ 頒獎典禮暨成果展(12/1)-國家圖書館3樓
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⚫ 115年度一階獲補助、114年度二階績優
      核結

⚫ Meet Taipei 11/19-21

⚫ 創業練功坊(For 團隊)

預計5/18~5/21擇一日辦理全天活動
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活動名稱 活動日期

創業練功坊 6/5全天辦理

Meet Taipei創新創業嘉年華 11/19-11/21

• 創業練功坊協助鼓勵團隊參加

• Meet Taipei 創新創業嘉年華建置U-start創新創業主題專區，推薦U-start

團隊共同參與及布展
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請款文件

⚫ 第一階段補助款請款文件檢核表。

⚫ 教育部青年發展署補助計畫項目經費申請表(包含

學校受領資訊/帳戶)(正本)

⚫ 創業團隊補助經費支用計畫表(正本)

⚫ 創業團隊受款帳戶資料(正本)

⚫ 獲補助創業團隊進駐育成合約書(影本)

⚫ 創業團隊執行本計畫切結書(正本)

⚫ 育成輔導團隊紀錄表(5月)(影本)

核結文件

⚫ 教育部青年署補助經費收支結算表(正本)

⚫ 育成單位經費運用明細表(正本)

⚫ 創業團隊補助經費運用明細表(正本)

⚫ 學校撥付創業團隊之匯款證明(正本)

⚫ 創業輔導結案報告、各創業團隊計畫執行結案

報告

其他資料：計畫變更申請表、專業業師諮詢

★公文受文者：中國文化大學(U-start計畫辦公室)

★ 提交方式：U-start管考系統申請



團隊於計畫執行期間，須配合接受育成單位每月須至少召開2次以上輔導會議：

• 實體形式：輔導紀錄表掃描檔(含輔導內容及育成單位、業師、團隊成員親筆簽
名，且簽到與出席人員一致) 

• 線上形式：須提供線上會議截圖佐證(包含日期、時間、出席者視訊須露正臉照

及姓名標示等資訊)

★每月提供輔導紀錄表

1. 相關輔導紀錄表須由育成單位於計畫執行期間逐月將正本掃描電子檔於次月5日
前上傳至U-start管考系統。

2. 諮詢輔導對象務須為計畫核定團隊成員，若經查未依規定辦理，不列計輔導紀錄。
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3. Line對話紀錄無法作為輔導證明！
4. 育成單位若未依規定辦理每月輔導會議，將依未達輔導月份數按比例繳回育成輔導

費用。
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★系統畫面

業師-OOO

團隊-OOO
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⚫ 計畫經費變更

育成單位得敘明變更理由
辦理補助款之一級用途別
項目(人事費、業務費)之
經費變更。

⚫ 團隊成員變更

• 代表人變更：新任代表人
須為各階段申請計畫時之
團隊成員，並以變更1次為
原則。採1、2階段分別認
定與計算。

• 團隊成員變更：變更後團
隊組成仍須符合規定。又
團隊成員變更累計超過1/2
時，視同計畫終止，不得
辦理變更。

⚫ 公司行號名稱變更

應敘明事由並檢附原公司行

號撤銷及新設公司行號等文

件，報送青年署備查。

★ 計畫變更應於115年8月31日前完成流程，逾期不予受理

★提交方式：U-start管考系統申請後，函送計畫辦公室



報稅團隊 列入所得之給付金額(應報稅計畫)

113年度二階績優團隊 第1、2期獎金

114年度一階獲補助團隊 35萬補助款

須於115年報稅時間 6月1日前完成，逾期將會有罰則
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⚫ 計畫辦公室於年底前提醒明年度報稅資訊與確認寄件地址，扣繳
憑單將以紙本寄出★並請提醒團隊2-3月留意查收

• 公司行號—公司設立地址(可於線上申辦工商憑證，進行線上申報所得 )

• 公司籌備處—依據結案經費表中人事費支領狀況，寄至薪資所得人戶籍地址。
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學校單位

函文各校 
上傳請款 

資料

審核暨

撥款 

學校
應於經費收款日一個月內

撥付給團隊

代收代付 

教育部青年發展署 育成單位

5/20(三)前完成線上資料上傳

計畫辦公室

教育部青年發展署 

創業團隊

受款

資料檢核 退補件

育成單位

通知後3日內完成

⚫通知寄
出紙本

⚫提交給  
青年署

計畫辦公室

5/27(三)前寄送紙本



⚫以業務費、人事費及雜支為編
列原則。

⚫獲補助育成單位於創業輔導費
用應編列至少30% (4.5萬元)經
費用於輔導團隊之專業業師諮
詢費用。

育成單位15萬元 創業團隊35萬元

⚫以業務費、人事費及雜支為編
列原則。

⚫人事費編列以補助經費70% 
(24.5萬元)為上限，並依團隊
成員人數編列人事費。
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第一階段補助原則新臺幣50萬元
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補助方式欄位及餘款繳回方
式欄位請勿異動

4數量及說明欄位
a. 請註明數量「單位」
b. 說明欄位應詳述
c. 說明欄位如有說明數值，則應與單價x數量相符

2

1

3

4

2

115

115年5月1日至115年10月31日經費項目欄位
a. 應編列至少30%經費(4.5萬元)用於輔導團隊之

專業業師諮詢費用
b. 國內旅費、短程車資請註明依「國內出差旅費

報支要點」辦理
c. 工讀費應標示清楚時薪及時數
d. 代收款請依團隊編列之「創業團隊補助經費支

用計畫表」詳列創業團隊補助經費之項目與金
額

e. 請再注意是否須編列補充保費，並加註計算式

1
a. 受領人資訊：

務必完整填寫(學校單位
資料非團隊)

b. 相關用印單位務必都完
成蓋章

3



13

經費項目欄位

a. 人 事 費 編 列 以 補 助 經 費
70%(24.5萬元)為上限，並依
團隊成員人數編列人事費

b. 小計及合計應填寫

c. 並確認符合所有科目加總金
額

d. 自籌款不得為零，另不限經
費項目，請團隊依創業實際
所需經費編列；但不得將補
助款支用於人員獎金、國外
差旅費、公關交際費、耐久
性設備、硬體修繕等費用

1

補助欄位

a. 補助方式欄位及餘款繳回
方式欄位請勿異動

b. 育成、團隊務必蓋章

4

115年5月1日至115年10月31日
2

4

31 說明欄位

a. 說明欄位如有說明數值，
則應與單價x數量相符

b. 國內旅費請註明依「國內
出差旅費報支要點」辦理

c. 材料費請於說明欄位敘明
材料之具體名稱及金額

d. 人事費請敘明受領人及薪
資

3

公司行號(籌備處)應填寫
2
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類別 問題 回覆

A.經費
流用

➢ 育成單位經費表之經費是

否可以流用？

✓ 可流用，執行計畫過程中，育成單位得敘明變更理由辦理補助款之

一級用途別項目(人事費、業務費)之經費變更，並函送辦公室。

➢ 創業團隊經費表之經費是

否可以流用？

✓ 可流用，執行計畫過程中，若創業團隊須進行經費調整，須告知育成

單位並須符合本計畫經費編列原則。

B.支領
限制及
所得認
列

➢ 業師或顧問之費用該由誰

支付？校內人員可否支領

諮詢費用？

✓ 創業團隊之業師或顧問費用應由育成單位編列。

✓ 執行單位之校內教師得依規定支領講座鐘點費外，不得支領出席費、

稿費、審查費、工作費、主持費、引言費、諮詢費、訪視費及評鑑費

等費用。
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類別 問題 回覆

C.憑證

➢ 創業團隊所提供之憑證形式？

✓ 發票或收據買受人須為「團隊公司行號或籌備處名稱」。

✓ 費用發生期間須為計畫執行期間(115/5/1-115/10/31)。

✓ 若為領據形式(個人所得)則須為親簽，並應保留匯款證明及存

匯款帳戶影本，以供備查。

➢ 創業團隊所提供之憑證須保留

多久？

✓ 青年署將不定期至學校檢核帳務，育成單位應保存創業團隊

憑證至少10年(含學校補助款單據正本與團隊補助款單據影

本)並專冊裝釘，妥善保存及管理，本署得視實際需要，通

知調閱查驗或派員抽查。

➢ 輔導費用核銷方式？
✓ 應依編列經費情形召開專業業師諮詢，依次數檢附相對應之

輔導紀錄表，及核銷業師親簽之領據。
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類別 項目 注意事項

D.請款作業

➢ 育成進駐合約書之注意事項

✓ 合約書團隊名稱須與教育部青年發展署公告獲補助名單一致。

✓ 進駐期間須涵蓋115年5月1日至115年10月31日。

✓ 育成單位與團隊皆需用印蓋章。

➢ 寄送紙本資料之注意事項

✓ 須寄送正本資料(為原始親簽、用印資料，非上傳至系統後再

下載版本)。

✓ 請注意紙本資料需與平臺上傳資料相同。

➢ 團隊公司帳戶設立注意事項
✓ 因籌備處帳戶設立時長為1-4週，育成單位請定期追蹤團隊申

請狀況，以利於請款作業時間完成公司帳戶設立。



1. 通知育成寄出紙本文件

2. 計畫辦公室提交給青年署

管考系統完成
結案作業

計畫辦公室育成單位

線上文件檢核
(計辦)

計畫辦公室育成單位

如有退補件
(3日內完成補件)
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教育部青年署

函文各校

◆青年署將於次一年度開立扣繳憑單：

1.團隊創業基本開辦費：已成立公司行號者，係以「公司行號統一編號」為申報所得人；公司籌備處

者，則依據結案經費表中人事費支領狀況，分列薪資所得人。

2.學校創業輔導費：申報為學校所得。
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核定經費請依青年署核定撥款公文之
核定明細表內容填寫

1

說明欄位

a. 說明欄位都要填寫

b. 如有經費流用，須補充說明

c. 人事費請詳述名字與薪資

d. 工讀費並請詳述時薪及時數

e. 說明欄位數值與單價*數量不符合

2

育成用印

1 2

公司(籌備處)章
及代表人用印

3
實驗用材

料

王小明
20000*6個月

李大仁
20000*6個月

文件印刷

支付公司
設立代辦

費

支付實驗
材料費用

支付車資費
用

114

育成用印

1 2

自籌款如未支用完畢須敍明原因

3



中華民國115年x月x日 臺教青署輔115xxxxxxx號
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a.執行單位填寫學校名稱即可，不用填
寫單位名稱(如育成中心)
b.團隊名稱及公司行號(或籌備處)名稱
都要寫
c.教育部青年發展署核定函日期文號，
請填寫青年署核定補助款經費表之公文
日期函號

a. 分攤機關名稱：公司名稱/籌備處名稱為團隊受款帳戶名稱
b. 分攤金額：為團隊自籌款實支總額

依青年署核定補助款經費表上
之核定比率

1a.填入人事費(無則
免填)、業務費、
代收款、自籌款
之核定計畫金額、
補助金額、撥付
金額、實支總額

b. c.實支總額應與
「育成經費運用
明細表」及「創
業團隊經費運用
明細表」一致

c.若補助款有結餘
款，請填寫繳回
青年署結餘款數
額(G欄)

4

2

3
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計畫補助之賸餘款，學校及團隊應全數繳回青年署，團隊補

助賸餘款由學校協助辦理繳回。提醒：請於青年署回文後再

進行繳回。

計畫之支用單據（含學校補助款單據正本與團隊補助款單據

影本）應專冊裝釘，妥善保存及管理，青年署得視實際需要，

通知調閱查驗或派員抽查。
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教育部青年署 U-start 計畫 

02-2331-6086  U-start #7213黃小姐、#7253莫小姐

02-2331-7556

100 臺北市中正區延平南路127號B1

計畫官網-http://ustart.yda.gov.tw

柒、聯絡資訊(計畫辦公室)

U-start：ustart.moe@sce.pccu.edu.tw

http://ustart.yda.gov.tw/
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